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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

1. ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA 

Área Requisitante Secretaria de Saúde 

Secretaria de Educação 

Secretaria de Assistência Social 

Diretoria de Planejamento 

Responsável pela demanda Carlos Henrique de Almeida Soares 

Sueli da Costa 

Maria Elza da Silva Biasi 

Mariana Vazniac Tavares 

E-mail saude@pracinha.sp.gov.br 

educacao@pracinha.sp.gov.br 

social@pracinha.sp.gov.br 

prefeitura@pracinha.sp.gov.br 

 

2. CARACTERÍSTICAS DA CONTRATAÇÃO 

Característica do Objeto Sugestão da modalidade de contratação 

(  ) Serviço não continuado 
(  ) Serviço continuado SEM dedicação 
exclusiva de mão de obra  
(  ) Serviço continuado COM dedicação 
exclusiva de mão de obra  
(  ) Material de consumo 
(x) Material permanente / equipamento 
(  ) Serviço de Engenharia 
(  ) Obras / Reforma de Edifício  
(  ) Alienação de bens 
 

(  ) Pregão  
(  ) Pregão (com o uso do SRP) 
(X) Dispensa  
(  ) Inexigibilidade de Licitação 
(  ) Concorrência 
(  ) Leilão 
(  ) Concurso 
(  ) Diálogo Competitivo 
 

Justificativa da sugestão da modalidade 

A contratação indicada possui estimativa no valor de R$55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais) 

com base nos valores do objeto do contrato, estando dentro do valor da dispensa previsto no art. 

75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021. 

 

3. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 
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Aquisição de móveis e eletrônicos para diversos setores da Prefeitura Municipal de 

Pracinha/SP.  

 

SECRETARIA DE ASSISTÊNCIA 

SOCIAL: 

 01 APARELHO - AR-CONDICIONADO DE 

12.000 BTUS INVERTER 

01 UNIDADE DE IMPRESSORA 

MULTIFUNCIONAL 

01 UNIDADE DE MESA DE ESCRITÓRIO 

02 UNIDADES DE Arquivo de aço curto 4 Gavetas 

OF-04/26 JR | Chapa 26 - Rolamento 1,35 x 0,47 x 0,50 

02 UNIDADES DE Armário de aço reforçado 

em Chapa 24 (0,60mm espessura), 2 portas 

correr, 04 prateleiras, sendo 01 fixa e 3 

reguláveis a cada 50mm por cremalheiras, 

formando 05 (cinco) níveis, com maçaneta (2 

chaves), 

 

PAÇO MUNICIPAL (DIRETORIA DE 

PLANEJAMENTO): 

01 UNIDADES DE Arquivo de aço curto 4 

Gavetas OF-04/26 JR | Chapa 26 - Rolamento 

1,35 x 0,47 x 0,50 

01 UNIDADE DE IMPRESSORA 

MULTIFUNCIONAL 

 

 

SECRETARIA DE SAÚDE 

02 UNIDADES DE IMPRESSORA 

MULTIFUNCIONAL 

03 UNIDADES DE CADEIRA DE 

ESCRITÓRIO GIRATÓRIA 

03 UNIDADES DE MESA DE ESCRITÓRIO 

06 UNIDADES DE CADEIRA ESTOFADA 

FIXA 

02 COMPUTADORES DE MESA 

 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO: 

01 UNIDADE DE IMPRESSORA 

COMPACTA E COLORIDA 

02 UNIDADES DE COMPUTADORES DE 

MESA 

01 UNIDADE DE IMPRESSORA 

MULTIFUNCIONAL 
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12 UNIDADES DE CONJUNTO ESCOLAR TIPO 

FNDE CJA 05 MESA + CADEIRA JUV 

05 UNIDADES DE Mesinha Infantil tipo FNDE 

Tampo Mdf MDP Branco C 4 Cadeiras Coloridas 

 

Item  Descrição Unidade Quantidade 

01 Impressora Multifuncional 

Tipo: Impressora multifuncional (impressão, cópia e 

digitalização) 

Conexão: USB e Wi-Fi 

Impressão: Colorida e/ou monocromática 

Compatibilidade: Windows e outros sistemas 

operacionais usuais 

Uso: Administrativo 

Com funções de impressão sem fio, cópia, 

digitalização, fax e conexão Ethernet. Equipada com 

um sistema de bolsas de tinta substituíveis. 

Aparelho 05 itens 

02 Impressora compacta e colorida WorkForce Pro WF-

C5810 epson ou similar. 

Aparelho 01 item 

03 AR-CONDICIONADO DE 12.000 BTUS 

INVERTER 

Aparelho 01 item 

04 Computadores de mesa 

Processador: Intel Core i5 ou equivalente 

Placa mãe chipset H610m-a d4 

Memória: 16GB 

Armazenamento: 1tb m.2 

Sistema Operacional: Windows 11 

Monitor IPS 24” FullHD 

Mouse e Teclado comprimentos dos fios dos cabos, 

1.5m 

Caixa de som cabo de 1.5m 

Aparelho 04 itens 

05 CONJUNTO ESCOLAR TIPO FNDE CJA 05 

MESA + CADEIRA JUV 

Carteiras e 

cadeiras 

12 itens 

06 Mesinha Infantil tipo FNDE Tampo Mdf MDP 

Branco C 4 Cadeiras Coloridas 

Mesas e 

cadeiras 

05 itens 

07  Cadeira de Escritório Giratória  

Assento e encosto estofados 

Regulagem de altura a gás 

 Base em nylon com rodízios 

Apoio para braços fixo em polipropileno 

Móveis  03 itens 

08 Mesa de Escritório  

Tampo em MDF ou MDP 

 Acabamento com fita de borda 

Estrutura metálica ou em madeira 

Móveis 04 itens 
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 Medidas aproximadas: 1,20m x 0,60m 

(podendo variar conforme padrão local) 

09 Cadeira Estofada Fixa  

Estrutura metálica 

 Assento e encosto estofados 

 Sem rodízios e sem regulagem 

Indicadas para uso por pacientes ou visitantes 

Móveis 06 itens 

10 Arquivo de aço curto 4 Gavetas OF-04/26 JR | Chapa 

26 - Rolamento 1,35 x 0,47 x 0,50 

Armários 03 itens 

11 Armário de aço reforçado em Chapa 24 (0,60mm 

espessura), 2 portas correr, 04 prateleiras, sendo 01 

fixa e 3 reguláveis a cada 50mm por cremalheiras, 

formando 05 (cinco) níveis, com maçaneta (2 

chaves), 

Armários 02 itens 

 

 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A necessidade decorre da imprescindibilidade de garantir condições adequadas de 

infraestrutura física e tecnológica para o pleno funcionamento da Administração Pública, 

assegurando eficiência, agilidade e qualidade na prestação dos serviços à população. 

A aquisição dos móveis visa suprir demandas relacionadas à substituição de itens antigos, 

danificados ou insuficientes, que já não atendem de forma adequada às necessidades dos servidores 

e usuários, comprometendo a organização e a produtividade no ambiente de trabalho. 

Os equipamentos eletrônicos, como impressoras e computadores, são indispensáveis para o 

pleno funcionamento da Administração Pública, uma vez que possibilitam a execução das atividades 

cotidianas com maior agilidade, organização e precisão. Sua utilização garante eficiência no 

desempenho das funções administrativas e operacionais, contribuindo para a melhoria da qualidade 

dos serviços prestados à população. 

Portanto, a aquisição justifica-se como medida necessária para assegurar a manutenção das 

atividades administrativas e o atendimento eficiente da população, em conformidade com o interesse 

público. 

 

5. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA 2025 

(  ) Sim 
 

Número do 
item no PCA 

Objeto resumido 

  
 
 

( X ) Não 

Justificativa 

O PCA ainda não foi elaborado, de modo que 

o presente DFD se deferido integrará o PCA 

elaborado em 2025 para o exercício de 2026. 
 

 

6. QUANTIDADE / CARACTERÍSTICAS DO MATERIAL OU SERVIÇO / PREVISÃO DO 
INÍCIO OU FORNECIMENTO / REQUISITOS TÉCNICOS 

• Impressora Multifuncional – 05 unidades: 
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Impressão, cópia e digitalização 

Conexão USB e Wi-Fi 

Impressão colorida e/ou monocromática 

Compatibilidade com Windows e outros sistemas usuais 

Impressão sem fio, cópia, digitalização, fax, conexão Ethernet 

Sistema de bolsas de tinta substituíveis 

 

• Impressora Compacta Colorida WorkForce Pro WF-C5810 Epson ou similar – 01 

unidade: 

 

Impressão colorida 

Modelo compacto 

 

• Ar-condicionado 12.000 BTUs Inverter – 01 unidade: 

 

Tecnologia inverter 

 

• Computadores de Mesa – 04 unidades: 

 

Processador Intel Core i5 ou equivalente 

Placa-mãe chipset H610m-a d4 

Memória: 16GB 

Armazenamento: SSD M.2 de 1TB 

Sistema Operacional Windows 11 

Monitor IPS 24” FullHD 

Mouse e teclado com cabos de 1,5m 

Caixa de som com cabo de 1,5m 

 

• Conjunto Escolar Tipo FNDE (CJA 05 – Mesa + Cadeira Juvenil) – 12 conjuntos: 

 

Mesa e cadeira padrão FNDE 

 

• Mesinha Infantil Tipo FNDE (Tampo MDF/MDP branco + 4 cadeiras coloridas) – 05 

conjuntos 

 

• Cadeira de Escritório Giratória – 03 unidades 

Assento e encosto estofados 

Regulagem de altura a gás 

Base em nylon com rodízios 

Apoio de braços fixo em polipropileno 

 

• Mesa de Escritório – 04 unidades: 

 

Tampo em MDF ou MDP com fita de borda 

Estrutura metálica ou em madeira 
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Medidas aproximadas: 1,20m x 0,60m (podendo variar conforme padrão local) 

 

• Cadeira Estofada Fixa – 06 unidades: 

 

Estrutura metálica 

Assento e encosto estofados 

Sem rodízios e sem regulagem 

Indicada para pacientes ou visitantes 

 

• Arquivo de Aço Curto 4 Gavetas (OF-04/26 JR) – 03 unidades: 

 

Chapa 26 

Rolamento 

Dimensões: 1,35 x 0,47 x 0,50 m 

Previsão de fornecimento: imediato após contratação 

Armário de Aço Reforçado – 02 unidades 

Chapa 24 (0,60mm de espessura) 

2 portas de correr 

04 prateleiras (01 fixa + 03 reguláveis a cada 50mm por cremalheira) 

Total de 05 níveis 

Maçaneta com 2 chaves 

 

Serem produtos novos, de primeiro uso e possuir garantia mínima de 02 anos. 

 

-Entrega e instalação: 

Os itens deverão ser entregues montados ou com montagem no local, quando aplicável; 

A contratada deverá assegurar a entrega, instalação e o pleno funcionamento dos 

equipamentos eletrônicos/móveis, nos seguintes endereços: 

 

Secretaria de Assistência Social: Avenida Independência, n° 193 

Prefeitura Municipal: Avenida Francisco Gimenes, n° 175 

Unidade Básica de Saúde: Alameda Isaac Guimaraes Novaes, n° 89 

Emefei Terezinha Zanelli: Alameda Osvaldo Cruz, n° 516 

Prazo de entrega de 15 dias úteis; 

 

-Documentação exigida: 

Nota fiscal emitida em conformidade com a legislação tributária vigente; 

A contratação será realizada por dispensa de licitação, com base no art. 75, inciso II, da Lei 

n. 14.133/21, com a seleção da proposta de menor preço global. 

 

7. FONTE(S) DO RECURSO 

Orgão: 02 PODER EXECUTIVO 
Unidade Orçamentária:  02.12 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 
Elemento de Despesa: 08.244.0025.2025 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA 
SOCIAL 
4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 
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Ficha: 257 
 
Orgão: 02 PODER EXECUTIVO 
Unidade Orçamentária:  02.04 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 
Elemento de Despesa: 10.301.0006.2006 MANUTENÇÃO DO SETOR DE SAÚDE 
4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 
Ficha: 61 
 
Orgão: 02 PODER EXECUTIVO 
Unidade Orçamentária: 02.05 ENSINO FUNDAMENTAL E ESPECIAL 
Elemento de Despesa: 12.361.0021.2010 GESTÃO RECURSOS QSE 
4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 
FICHA: 118 
 
Orgão: 02 PODER EXECUTIVO 
Unidade Orçamentária: 02.01 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDÊNCIAS 
Elemento de Despesa: 04.122.0003.2003 GABINETE DO PREFEITO E 
DEPENDÊNCIAS 
4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 
FICHA: 12 
 
 

 

8. ASSINATURA / AUTORIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
Pracinha, 11 de agosto de 2025 

 

 

Carlos Henrique de Almeida Soares 

Secretário de Saúde 

 

Sueli da Costa 

Secretária de Educação 

 

Maria Elza da Silva Biasi 

Secretária de Assistência Social 

 

Mariana Vazniac Tavares 

Diretora de Planejamento 

De acordo. Encaminhe-se para o Setor/Órgão 

responsável para o prosseguimento do processo.  

 

 

LAERCIO BIASI 

Prefeito 

 

mailto:prefeitura@pracinha.sp.gov.br
http://www.pracinha.sp.gov.br/

