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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — Cl DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre o Plano Anual de
Atividades do Controle Interno do
Executivo Municipal.

O Orgéo de Controle Interno do Municipio de Pracinha, Estado de S&o
Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, especificamente na criacao de
rotinas internas e procedimentos de controle por meio de Instrucdes Normativas,
conforme artigo 1°, inciso | e artigo 2°, paragrafo tinico, da Lei Municipal n° 828/2022%,

resolve:

Art. 1° A unidade de Controle Interno deve estabelecer um Plano Anual de
Atividades do Controle Interno - PAACI para determinar as prioridades dos trabalhos a

serem realizados em cada exercicio.

Art. 2° O Plano Anual de Atividades do Controle Interno tem como objetivo
a realizacdo de auditorias preventiva, operacional e de conformidade, mediante
acompanhamento prévio, concomitante e posterior das acGes municipais e sua
elaboracdo tem por fundamentacéo, as informacdes contidas no Livro 111 — do Controle
Interno, da Instrucdo Normativa TCESP N°. 001/2020.

Art. 3° O planejamento das atividades deve considerar as estratégias, 0s
objetivos, as prioridades, as metas da unidade examinada e 0S riscos a que Seus

processos estao sujeitos.

Art. 4° O Plano Anual de Atividades devera conter as seguintes informacdes:

L Art.1° - O Sistema de Controle Interno da Administragdo Publica Municipal tem por finalidade normatizar, coordenar,
supervisionar, regular, controlar e fiscalizar a operacionalizagdo das atividades de Controle Interno no ambito do Poder
Executivo Municipal, tendo por objetivos gerais:

| — Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal, promover a
integracdo operacional e orientar a elaboracdo dos atos normativos sobre os procedimentos de controle.

Art 2° - O Sistema de Controle Interno tera como responsavel o ocupante do cargo de Controle Interno, pertencente ao
quadro efetivo de servidores municipais.

Paragrafo Unico — Os Orgéos da Administracio direta do Municipio dever&o se submeter as disposicdes deste Lei e
as normas de padronizacdo, procedimentos e rotinas expedidas pelo Controle Interno.
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| - descri¢do suméria da acéo de controle;

Il - &reas, programas, projetos e atividades a serem examinados;

I11 - objetivos da acéo de controle;

IV - local de realizacdo dos trabalhos;

V - periodos de execucdo em dias e correspondentes quantitativos de horas;
VI - escopo do trabalho;

VII - forma de execucao;

VIII - previsdo de acompanhamento das recomendacdes expedidas pelo

Controle Interno do Executivo Municipal.

Art. 5° A elaboracdo do PAACI serd precedida de exame preliminar das
informacdes constantes de demandas externas e internas ao 6rgdo ou entidade, dos
planos a que se vinculam o objeto do controle, da legislacdo aplicavel, dos resultados
dos ultimos trabalhos realizados e das diligéncias pendentes de atendimento.

Art. 6° A selecdo das areas e dos processos a serem examinados considerara,
além de outros que se ajustem as caracteristicas operacionais da unidade examinada, 0s

seguintes aspectos:

| — materialidade: magnitude do valor ou volume de recursos envolvidos,
isoladamente ou em determinado contexto;

Il —relevancia: grau de importancia de determinado item em relacéo ao todo;

Il — risco: intensidade de propensdo a fraudes ou erros que determinada
operacao ou item esta sujeito;

IV —vulnerabilidade: qualidade dos aspectos de controle interno do ambiente;

V — criticidade pretérita: as impropriedades ou irregularidades de situacfes
passadas, inclusive as recomendagdes do Controle Interno e as determinacdes do

Tribunal de Contas pendentes de implementacé&o.

Art. 7° Até o ultimo dia til do més de janeiro de cada ano, o PAACI com a
respectiva previsdo dos recursos necessarios a sua implementacdo, deve ser
encaminhado ao titular do 6rgao/entidade, para ciéncia.
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Paragrafo unico. As mudancas significativas que impactem o planejamento
inicial, eventualmente ocorridas na vigéncia do Plano, deverédo ser incorporadas como

revisdo e, posteriormente, encaminhada ao titular do érgdo/entidade.

Art. 8° O Controle Interno deve considerar o planejamento das unidades,
como insumo para elaboracéo do seu Plano Anual de Atividades do Controle Interno —
PAACI, de forma a estabelecer um ambiente de cooperagdo e harmonia, exceto 0s casos

em que possam comprometer sua efetividade.

Art. 9° O titular do 6rgdo ou entidade examinada deve zelar para que a
unidade de controle disponha dos recursos (humanos, financeiros e tecnoldgicos)

adequados para o cumprimento do PAACI. Para isso 0s recursos devem ser:

| — suficientes: em quantidade necessaria para a execuc¢do dos trabalhos;

Il — apropriados: que retinam as competéncias, habilidades e conhecimentos
técnicos requeridos pela atividade de controle; e

Il — eficazmente aplicados: utilizados de forma a atingir os objetivos do

trabalho.

Art. 10. Os casos omissos e as davidas em relacdo a esta Instrucdo Normativa

serdo resolvidos pelo titular do Controle Interno do Executivo Municipal.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.
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